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附件 7：

家庭经济困难学生申请和认定系统操作指南

一、学生申请：

1.登录“宁波财经学院综合门户”(https://p.nbufe.edu.cn/，如果密码忘记

可到钉钉校务服务网申请数字校园密码初始化)，如下图：
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选择【应用中心】-【学生应用】-【学工管理系统】，如下图：

2.学生基本信息填写或修改：【基本信息管理】-【学生基本信息管理】-【基

本信息修改】，如实填写基本信息采集（所有数据务必认真如实填写，否则会直接

影响各类奖助学金的申请资格，请慎重）。如下图：

3.填写申请：【学工管理】-【家庭经济困难学生管理】-【评定学年】-【填

写申请】进入申请界面。依据自身情况如实填写学生基本信息和家庭信息等。如图

一：
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（图一）

（图二）
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（图三）

（图四）
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（图五）

填写申请说明（图二—图五）：

（1）带“*”为必填项，不可空缺；

（2）本人及家长手机号码务必真实且有效；

（3）家庭地址精确到门牌号或村组；

（4）特殊群体类型请根据自身家庭情况如实选择，并根据选择提供相应的佐

证材料，佐证材料需将所有图片（证明）整合成一个 PDF 文件上传；

（5）家庭成员是指共同生活且有抚养或赡养关系的直系亲属（同个户口本，

如爸爸、妈妈、亲兄弟姐妹等），联合赡养的老人、已结婚的兄弟姐妹等不生活在

一起的不算；“与学生关系、健康状况”可直接下拉选择填写；“现工作（学习）

单位”若无工作单位或无固定单位都填写家庭住址；“年收入”为已工作家庭成员

的实际收入，即：不减去支出的收入；

（6）家庭收入来源指的是家庭主要经济来源方式，应填写父母工作方式，如

务工、务农、个体经营户、政府救济金等；

（7）家庭遭受自然灾害、突发意外、家庭成员失业情况、家庭赡养情况及家

庭成员是否患大病信息，应如实填写；负债情况依据实际情况填写，负债原因应明

确具体因什么原因负债，具体负多少债务，并与前面负债金额相匹配；

（8）其他情况填写以上不曾列举的其他事项，要求明确具体事项，详细表述

具体情况及对家庭经济造成的困难及困难程度；

（9）个人承诺在线需输入“本人承诺以上所填写资料真实。如有虚假，愿承

担相应责任。”后点击“确认”提交。
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4.导出打印：学生在全部审核结束后，自行导出打印《家庭经济困难认定申请

表》，学生签署个人承诺及申请亲笔签名。

样表见下图
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（正面）
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（反面）

二、各级审核：

1.辅导员审核：登录“宁波财经学院综合门户”(https://p.nbufe.edu.cn/），

其他同学生登录方式。在【待办任务】或【学工管理】—【家庭经济困难学生管理】

选择要审核的学生，审核学生所填写的内容、上传的佐证材料等并填写民主评议陈

述理由和拟认定家庭困难等级；根据学生申请情况，选择“同意、不同意、退回”，

“不同意或退回”需填写理由。如图一、图二所示。
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（图一）

（图二）
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2.学院专项辅导员审批：登录“宁波财经学院综合门户”(https://p.nbufe.e

du.cn/），其他同学生登录方式。在【待办任务】或【学工管理】—【家庭经济困

难学生管理】选择要审核的学生，审核学生所填写的内容、上传的佐证材料等，并

审核辅导员填写的民主评议陈述理由和家庭困难等级；根据审核情况，选择“同意、

退回”，“退回”需填写理由。

3.学院书记审核：登录“宁波财经学院综合门户”(https://p.nbufe.edu.cn

/），其他同学生登录方式。在【待办任务】或【学工管理】—【家庭经济困难学

生管理】选择要审核的学生，审核学生所填写的内容、上传的佐证材料等，并审核

辅导员填写的民主评议陈述理由和家庭困难等级；根据审核情况，选择“同意、退

回”，“退回”需填写理由。
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4.审核通过后，学生导出打印《家庭经济困难认定申请表》，学生签署个人承

诺，申请人、评议小组组长的签名处均须相关人员本人手写签名，院系意见栏中学

院工作领导组长须签章并加盖学院章。


